
Дніпропетровський центр професійно-технічної освіти 

державної служби зайнятості

Користувач ПК: 
офісні технології 


та Інтернет

Чому варто обрати 
саме цей курс

Сьогодення вимагає від кожного володіти комп’ютером 
хоча б на базовому рівні. Даний курс дозволяє набути 
необхідних знань і навичок, яких бракувало для 
працевлаштування на бажану роботу

Скільки і як 
навчатись

2,1 місяці, теоретичні та практичні заняття очно. 
Щоденно 5 днів на тиждень

Що потрібно 

для навчання

Бажання навчатись

Сфера професійної 
діяльності

Робота, яка вимагає володіння комп’ютером 

на базовому рівні

Основні освітні компоненти

Табличний процесор

Microsoft Excel

Текстовий редактор

Microsoft Word

Операційна система 
Windows, апаратне 

забезпечення 

та робота з офісною 

технікою
Програма

Microsoft PowerPoint

Комп’ютерні 
мережі

За результатами навчання видається 

посвідчення про підвищення кваліфікації


