
Дніпропетровський центр професійно-технічної освіти 

державної служби зайнятості

Microsoft Excel 

та Google-таблиці 

з нуля до PRO

Чому варто обрати 
саме цей курс

Вміння працювати в Microsoft Excel та Google-таблицях 
на професійному рівні сьогодні є однією з провідних 
вимог роботодавців для робітників не тільки ІТ-сфери, 

а й інших напрямів діяльності

Скільки і як 
навчатись

1,5 місяці, теоретичні та практичні заняття 
дистанційно. Щоденно 5 днів на тиждень

Що потрібно 

для навчання

Комп’ютер з доступом до мережі Інтернет та базовий 
рівень користувача. Проходження вхідного тестування 
на сайті Центру в розділі «Слухачам»

Сфера професійної 
діяльності

Робота, пов’язана з обробкою та аналізом масивів 
інформації, обліком та автоматизацією, імпортом 

та експортом даних

Основні освітні компоненти

Створення 
інтерактивних 
дашбордів

Опанування роботи 
зі зведеними 
таблицями

Побудова складних 
діаграм

Вивчення функцій 
для роботи з великим 
об’ємом даних

Автоматизація 
повсякденних 
завдань

Корисні функції 
Google-таблиць, 

які відсутні в Excel

За результатами навчання видається 

посвідчення про підвищення кваліфікації


